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Pdlohaé. 2

PRAVIDLA ADRESOVANI A SYAZKOVANI
V3 — PLATI OD 15.1.2009

TNT Post ER sr.0., élen koncernu TNT, se sidlem Praha 8, Karlin,

Sokolovska 86/131, PSE 186 00, IEO 25534220, zapsana v obchodnim rejstaku
vedeném Mi stskym soudem v Praze, oddil C, vioZzka 116174 (ddle jen ,, provozovatel*
nebo , TNT Post*), poskytuje podtovni sluzby na lizemi Eeské Republiky viem
subjektum podle postovnich podminek vyhlaSenych v souladu s § 6 zékona . 29/2000
., 0 po&tovnich duzbéch ao zmi ni ni kterych zékonu (z&kon o po&ovnich duzbach),
ve zni ni pozdi jSich pgedpist. Postovni smlouvy uzavegené se spoleénosti TNT Post se
ddi uvedenymi po&tovnimi podminkami.

Tato PRAVIDLA ADRESOVANI A SYAZKOVANI tvod pdlohu & 2 POSTOVNICH
PODMINEK TNT POST.

Obal postovnich zasilek

Obd po&tovni zasilky musi:

(@  mit takovou formu a podobu, aby bylo zgisti no splni ni po&tovnich podminek
provozovatele zejména v éasti tykgjici se povinnych Uprav, dovolenych rozmiru a
hmotnosti po&tovnich zésilek;

(b) byt pdzpusoben formi apovaze obsahu postovni zasilky;

()  wylueovat zasunuti jedné postovni zésilky do druhé;

(d) zajistit neporusitelnost obsahu postovni zésilky bi hem doruéovani.

Kazda postovni zasilka musi byt upravena takovym zpusobem, aby bylo vwlouéeno

jakékoliv ohroZeni zdravi & Zivota osob, veetni zami sthancu provozovatele, a aby bylo

téZ vyloueeno po3kozeni ostatnich po&tovnich zasilek nebo jakychkoliv zadzeni
provozovatele (véetni poskozeni zneéisti nim).

Postovni zasilky v obdlce s prusvitkou

Po&tovni zasilky v obdlce s prusvitkou (tj. s okénkem v obalce, které je uréeno pro

nahled postovni adresy wtigti né nalistu tvogicim obsah obalky) budou pegepraveny a

dodéany pouze v pdpadi , Ze takova obédka splouje nésledujici podminky:

(@ prusvitkaje umisti na nalicové hladké strani obaky (tj. nastrani obaky bez
uzaviraci chlopni );
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(b)  prusvitka umozouje jasné a spolehlivé rozpoznani Uplné adresy (véetni TNT ZIP
kodu) uvedeného nalistu v takové obace, paéemz:

() atelnost adresy adreséta (véetni TNT ZIP kodu) musi byt zgjidti na
zejména v pdpadech, kdy vedle adresy je prusvitkou viditelny i jiny text,
grdficka & jina vyobrazeni;

(i) pohybem listin obsazenym v obdce s prusvitkou nesmi dojit k takovéemu
posunuti Uplné adresy adreséta (véetni TNT ZIP kodu), které by
wlouéilo jeji eitelnost;

() prusvitka je obdélnikového tvaru, pdeemz delsi strana obdélniku je orientovéana
soubi Zni s delSi stranou obdky;

(d) adresaadresdta je orientovana soubi Zni s delSi stranou obdélniku;

(e) prusvitkaje provedenatakovym zpusobem a z takovych materiau, aby nemohlo
dojit k Uplnému & éasteenému oddi leni materidu tvodciho prusvitku od viastni
obalky.

Umisti ni a provedeni postovni adresy

Adresa adresédta musi byt orientovéana soubi Zni s delSi stranou po&tovni zésilky;
v pdpadi po&tovnich zasilek v postovni obdlce musi byt adresa adresata umisti na na
licové hladké strani obdky (tj. nastrani obaky bez uzaviraci chlopni).

Provedeni adresy adreséta musi sploovat tyto podminky:

(@ text musi byt ngpsan nebo otidti n eitelni latinkou a arabskymi eidlicemi; uZivali se
V zemi uréeni jiné formy pisma a éidlic, doporueuje se uvést adresu rovni z
takovym pismem a éidicemi;

(b)  nézev mistaureeni (ve. zemi ureeni, mé&li byt postovni zasilka doruéena mimo
Uzemi Eeské republiky) s poééteénimi velkymi pismeny musi byt doplni n
uvedenim PSE aTNT ZIP kddu;

(©)  méli byt po&ovni zésilka doruéena mimo Gzemi Eeské republiky, nazev zemi
uréeni musi byt uveden v takovém jazyce, ktery je obwykly a srozumitelny

v mezinarodnim po&tovnim styku.

Do pravé poloviny té strany podtovni zasilky, na které je umisti na adresa (tzv. adresni
strana), se umiseuje postovni adresa adresata.

Postovni adresa musi byt vepsana é otigti natak, aby takto popsané plocha byla pokud
moZno obdélnikového (pravouhlého) tvaru, a aby se nachézela v ti chto vzdaenostech
od krgju podtovni zésilky:

(&  minimani 40mm od horniho okrae (s toleranci +/— 2mm);

(b)  minimdni 15mm od pravého okrge;
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(¢)  minimdni 15mm od spodniho okrae;
(d) maximdni 140mm od pravého okrgje.

Naadresni strani musi byt ponechana volna plocha bez jakychkoliv tdgju, poznamek ei
g afickych vyobrazeni v prostoru:

(8 podadresou;

(b)  vpravo od adresy, od oblasti pro vyplatné a orazitkovani az k dolnimu okr gji
postovni zasilky;

() vlevo od adresy, ve sloupci Sirokém nejmeéni  15mm, mi geno od prvni gédky
adresy k dolnimu okraji postovni zasilky;

(d) v kddovaci oblasti, tj. v pasu Sirokém 15mm od spodniho okraje postovni zésilky a
dlouhém 140mm od pravého okraje postovni zésilky; tato oblast muZe éasteeni
splyvat s oblastmi vymezenymi vySe.

Pro usnadni ni automatizovaného eteni postovni adresy musi byt adresa vepsana nebo

otisti na souvislym textem, bez proloZeného psani pismen a bez prazdnych gédek mezi

jednotlivymi gédkami textu adresy (zejména nesmi byt prazdné eédka mezi gédkou s
mistem uréeni a ostatnimi eastmi adresy).

Misto azemi uréeni, PSE ani TNT ZIP kod, se nepodtrhava.

Pokud se na po&tovni zésilce uvadi jméno a adresa odesilatele, musi tyto Udaje sploovat
nésledujici podminky:

(@  umistini do levého horniho rohu adresni strany po&tovni zasilky;

(b) dostateeni zeetelné oddi leni od adresy adresétatak, aby byla vyloueena jakakoliv
zami nati chto udaju;

(c) adresaodesilatele musi byt adresou mista na Gizemi Eeské republiky — po&ovni
zésilky, na kterych je jako adresa odesilatele uvedeno misto mimo tzemi Eeské
republiky, je provozovatel oprévni n nepgevzit.

Nepostovni znamky a dobroéinné nebo jiné nalepky, jakoz i kresby, jez by bylo mozno

omylem povaZovat za po&tovni zndmky, jiné znaky, sluZzebni ndepky apod. se nesmi ji

umisrovat nebo tisknout na adresni stranu po&tovni zasilky. TotéZ plati pro otisky
razitek, jez by mohly byt omylem povaZovany za vyplatni otisky.

NdleZitosti postovni adresy

Postovni adresa adresédta musi obsahovat tyto Udsje v nésledujicim pogedi:

(& TNT ZIPkaod,;

(b) oznaeeni adreséta, tj. u fyzické osoby jeji celé jméno a pdjmeni a u préavnické
osoby jeji cely nazev (veetni napa oznagéeni organizaéni ozky apod.);
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(c) adresu dodani, tj. nazev ulice & nami sti (pokud se v dané obci neuZiva ndzvu ulic,
pak postaeuje nazev obce nebo jeji eésti), éido popisné popdpadi éislo orientaéni
domu, popdpadi téz eido bytu;

(d) P<E pody, kteraje pro danou adresu uréenajako adresni po&ta (je-li adresétovi
pddi leno zvi&tni PSE, muZe byt pouzito misto PSE adresni podty);

(e) nézev obce.

Oznaeeni adresdta musi byt provedeno tak, aby bylo zeejmé, zda je adresdtem pravnicka
nebo fyzicka osoba

E-li v po&tovni adrese uveden na prvém misti nézev prévnické osoby a na druhém misti
jméno a pdjmeni fyzické osoby, za adresata se povaZuje pravnicka osoba. E-li v podtovni
adrese uvedeno na prvém misti jméno a pdjmeni fyzické osoby a na druhém misti
nézev pravnické osoby, za adresita se povazuje fyzickd osoba s tim, Ze postovni zasilka
mé byt dodana prosteednictvim této pravnické osoby. k-li v postovni adrese namisto
jména a pdjmeni uréité fyzické osoby uvedena pouze jeji funkce v prévnické osobi , za
adresita se povazuje prévnickd osoba.

Po&ovni znamky vydané podnikem Eeska podta s.p. neni mozné pouzit pro vyplatu
po&ovného u provozovatele.

TNT ZIP kod

Provozovatel zpracovavé a vede viastni evidenci identifikaenich éisel (TNT ZIP kod)

pdgszenych jednotlivym tzemnim sektorim Eeské republiky stanovenym

provozovatelem za Uéelem poskytovani postovnich sluzeb.

Seznam poteebnych TNT ZIP kédu peeda provozovetel odesilateli na jeho Zadost, pokud

odesilatel provozovateli zaroved pgeda anonymni seznam tzv. adresnych bodu, do

kterych méabyt v daném pdpadi doruéovano, sti mito Udaji: nézev ulice, éislo popisné

nebo éislo orientaéni, nézev obce a PE.

Svazkovani postovnich zasilek

Po&tovni zasilky v jednom hromadném podéni musi byt:

(@  stejné velikosti (jednotny formét); a

(b)  stejné hmotnosti; a

()  uspogadény ve svazcich podle TNT ZIP kodu tak, aby kazdy svazek obsahoval
pouze podtovni zésilky se stejnym TNT ZIP kdédem, ledaze bude mezi
provozovatelem a odesilatelem dohodnuto, Ze postovni zésilky nebudou
uspogadany ve svazcich.

Svazek postovnich zésilek musi byt vytvogen jednim z nasledujicich zpusobu:

(@  uspogadanim listovnich zasilek se shodni orientovanou adresni stranou v baliku
vytvogeném pomoci balicich pasek, pdéemz kazdy jednotlivy balik musi byt na
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(b)

vrchni strani 0znaéen svazkovkou, tj. samostatnym listem s viditelnym Udgjem o
TNT ZIP kodu, ktery je spoleeny viem listovnim zésilkém v baliku; nebo

uspogadénim listovnich zasilek se shodni orientovanou adresni stranou

Vv peepravnim boxu tak, aby listovni zésilky se stejnym TNT ZIP kédem byly fyzicky
oddi lené svazkovkou (tj. samostatnym listem o rozmi rech vi tSich nez rozmi r
listovni zasilky) s viditelnym Udajem o TNT ZIP kodu, ktery je spoleény viem
listovnim zésilkam nédledujicim v pgepravnim boxu za svazkovkou (svazkovka se
vZdy umiseuje peged prvni listovni zasilku v pgepravnim boxu a dale vzdy peged prvni
listovni z&silku ze skupiny listovnich zésilek se stejnym TNT ZIP kddem).
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